Приложение №3

Список документов для рассмотрения заявки на кредит*

Общая информация

· Заявка на получение кредита;
· Описание компании, расшифровка целевого использования и технико-экономическое обоснование кредита – на бланке организации;
· Паспорта учредителей, руководителя и главного бухгалтера – копия, заверенная организацией;
· Свидетельство о государственной регистрации – нотариальная копия**;

· Свидетельство о постановке на налоговый учет – нотариальная копия**;

· Устав со всеми зарегистрированными  изменениями – нотариальная копия**;

· Протокол об избрании (назначении), приказ о вступлении в должность, трудовой договор руководителя, приказ о назначении главного бухгалтера – копия, заверенная организацией;

· Список участников (для ООО), Выписка из реестра акционеров (для АО) – оригинал с печатью организации и подписью уполномоченного лица на дату избрания единоличного исполнительного органа и на дату  подачи заявки;  

· Документы, подтверждающие права собственности или аренды на занимаемые офисные, производственные, складские помещения (договор со всеми приложениями к нему) – копия, заверенная организацией).
Документы для оценки финансового состояния организации

· Бухгалтерская отчетность (баланс и отчет о прибылях и убытках) с отметкой ФНС на 3 (Три) последние отчетные даты - копия, заверенная организацией;

При применении УСНО – Налоговая декларация с отметкой ФНС, Книга учета доходов и расходов за прошедший год, справка о размере активов на текущую дату -  копия, заверенная организацией;

· Расшифровки бухгалтерской отчетности на последнюю отчетную дату (основные средства, дебиторская и кредиторская задолженность, долгосрочные и краткосрочные финансовые вложения, запасы, кредиты и займы);

· Анализ 51 счета в помесячной разбивке за последние 12 месяцев;
· Договоры с основными поставщиками и потребителями – копия, заверенная организацией.

Документы, предоставляемые из обслуживающих банков

· Справки из обслуживающих банков о движении денежных средств по расчетным счетам за последние 12 месяцев (в помесячной разбивке) - оригинал;

· Справки из обслуживающих банков об отсутствии (наличии) обязательств перед этими банками (включая кредиты, гарантии, аккредитивы, поручительства), об отсутствии (наличии) кредитной истории и отсутствии (наличии) картотек на текущую дату - оригинал;

· При наличии действующих кредитов или прочих обязательств – копия кредитного договора, заверенная организацией;
· Карточка с образцами подписей лиц и оттиска печати из одного обслуживающего банка – копия, заверенная банком;
Документы, предоставляемые из Инспекции ФНС РФ

· Выписка из Единого государственного реестра юридического лица – оригинал, срок действия не более 30 дней;

· Справка из Инспекции ФНС РФ об открытых расчетных счетах – оригинал, срок действия 30 дней;

· Справка из Инспекции ФНС РФ о наличии/отсутствии задолженности по уплате налогов, сборов, пеней – оригинал, срок действия 30 дней;

* Банк вправе запросить другие дополнительные документы.
** Вместо нотариальных копий возможно предоставление оригиналов документов.
Список документов по обеспечению
Обеспечение - залог транспортного средства или спецтехники
· Паспорт транспортного средства (ПТС) или паспорт самоходной машины (ПСМ) - копия, оригинал предоставляется  при заключении кредитного договора;

· Свидетельство о регистрации транспортного средства - копия, оригинал предоставляется  при заключении кредитного договора;

· Полис ОСАГО
· По решению Банка отчет об оценке рыночной стоимости объекта независимым оценщиком, аккредитованным в банке.

Обеспечение - залог оборудования

· Полный перечень предлагаемого в залог оборудования/основных средств:

	Наименование, марка, производитель, заводской номер 
	Назначение
	Дата выпуска
	Кол-во, шт.
	Балансовая стоимость
	Текущая рыночная стоимость

	
	
	
	
	
	


· Договоры на приобретение оборудования, накладные, акты приема-передачи; документы, подтверждающие оплату оборудования; технические паспорта (описания) (если есть); гарантийные документы, страховые полисы/договоры (если есть);
· Выписки из баланса по счетам, на которых учитывается оборудование;
· Инвентарные карточки по учету ОС;
· По решению Банка отчет об оценке рыночной стоимости объекта независимым оценщиком, аккредитованным в банке.

Обеспечение - залог недвижимости

· Правоустанавливающие документы по объекту (договора купли-продажи,  мены, дарения, свидетельство о праве на  наследство и др.) - копии, оригиналы предъявляются при  заключении кредитного договора;

· Свидетельство о регистрации права собственности – копии, оригиналы предъявляются при  заключении кредитного договора;

· Нотариальное согласие сособственников – в случае, если объект, являющийся предметом ипотеки находится в общей совместной собственности (без определения доли каждого из собственников в праве собственности);
· Нотариальное согласие супруга/супруги владельца закладываемого объекта недвижимости (если имущество приобреталось в браке), либо нотариальное заявление о ненахождении в браке на момент приобретения закладываемого объекта недвижимости (если имущество приобреталось не в браке) либо документ, подтверждающий, что объект недвижимости не является совместной собственностью супругов (соглашение супругов о разделе общего имущества или решение суда о разделе такого имущества или об определении долей супругов, нотариально удостоверенный брачный договор);

· Кадастровый паспорт объекта недвижимости (срок давности не более 5 лет);
· Документы, подтверждающие расчеты по предыдущей сделке (акт приемки передачи, расписка от продавца, если в течение года были совершены две, и более сделок с данным объектом недвижимости);

· Выписка из ЕГРП - срок действия 10 дней;

· Копия паспортов всех собственников  (свидетельств о рождении, если собственник несовершеннолетний);

· Разрешение органа опеки и попечительства, если собственник несовершеннолетний;
· Справка об уплате налога имущество (в случае приобретения квартиры продавцом по договору дарения либо по наследству (по закону или по завещанию). Выдается в инспекции ФНС РФ по месту жительства;

· Отчет об оценке рыночной стоимости объекта независимым оценщиком, аккредитованным в банке;
· При залоге земельного участка дополнительно необходим кадастровый план земельного участка.

